
 روز   2مدت زمان انجام کار:  فرآیند ارتقاء مدرک تحصیلی 

 01/01/1403تاریخ تهیه و تنظیم: واحد منابع انسانی دانشکده بهداشت  

 

 
 ارائه گواهی موقت پایان تحصیلات توسط کارمند به واحد منابع انسانی

 )در صورت داشتن مجوز ادامه تحصیل( 

 ارسال کپی گواهی اشتغال به تحصیل به دانشگاه محل تحصیل جهت ارسال تائیده

 استعلام تائیده تحصیلی در سامانه سجاد 

 مدرک تحصیلی –اعلام نظر معاونت تخصصی در خصوص ارتقاء 

 

 دریافت تائیده تحصیلی و جمع آوری مدارک مربوطه 

 بارگزاری مدارک در سامانه مهندسی مشاغل و ارجاع به کمیته مهندسی مشاغل 

آیا مدارک مورد  

 تائید است
 خیر

 ارجاع به کارشناس منابع انسانی واحد جهت اصلاح 

 بله

 انسانی واحد جهت صدور حکمارجاع به کارشناس منابع 

 

 دریافت و پرینت صورتجلسه ارتقاء مدرک از سامانه مهندسی مشاغل 

 

 صدور حکم و بایگانی در پرونده پرسنلی

 


